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Assistant Commercial F/H

Contexte

Forts d'une croissance continue ces trente dernières années, nous avons toujours pour ambition de 
développer notre présence sur le marché du logiciel industriel.

Nos équipes terrain se sont accrues au cours des dernières années et nous souhaitons aujourd'hui 
renforcer les équipes en charge de l'administratif commercial.

Missions

Au sein du pôle assistanat, vous intervenez en soutient des ingénieurs technico-commerciaux en
prenant en charge les missions suivantes :

• Élaboration, diffusion et suivi des propositions commerciales ;

• Contrôle des commandes clients ;

• Gestion de la base de données des prospects et clients ;

• Relance sur les dossiers en cours ;

• Relation clients, distributeurs et intégrateurs nationaux ;

• Rédaction des comptes rendus des réunions commerciales ;

• Prise d’appels téléphonique, standard et accueil de visiteurs (absences et pauses de l’assistante 
d’accueil) ;

• Participation à l’évolution de l’outil interne de gestion des commandes en remontant les cas 
d’usage et les situations bloquantes.

Ce poste est fait pour vous si :

• Vous disposez d’une expérience en assistanat commercial B2B, une expérience dans le secteur 
logiciel est appréciée ;

• Vous avez l’esprit d’équipe et le sens du service ; 

• Vous faites preuve d’une grande rigueur dans votre travail.

Ce que vous trouverez chez nous:

• Un accompagnement : des équipes disponibles pour les nouveaux arrivants, c’est le point fort 
qui revient le plus dans nos rapports d’étonnement.

• La qualité et la rigueur : nous apportons une attention toute particulière à la qualité de ce que 
nous livrons et c’est ainsi que nous gagnons la confiance de nos clients et que nous créons une 
relation dans la durée. De plus c’est aussi une garantie pour nos collaborateurs d’être fiers de ce 
qu’ils produisent.

• Du collectif : pour créer du lien nous aimons partager des moments ensemble : run du midi, 
challenge sportif, soirée jeux et les fameux Codrapéro ! Mais aussi, notre CSE est très actif et 
propose très régulièrement des activités : cinéma, escape game, activités sportives, il y en a pour 
tous les goûts !

Modalités et avantages

• Organisation du travail : télétravail 1 jour / semaine ;

• Package : selon expérience à partir de 34k€ (sur 13 mois) – Participation aux bénéfices – RTT –
Restaurant inter entreprise.
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